郑州市预算单位贯彻政府采购法实务（案例）讲座
授课人：韩宗宝
一、财政性资金的概念
一是财政性资金即政府采购资金范围。二是几个应该注意的问题。项目含部分资金的情况。特别是用财政性资金作为还款资金来源的贷款。以采购人资产作担保的贷款资金。三是中央预算预算外资金管理情况的借鉴。

二、如何编制好政府采购预算和计划
一是法律规定。必须将全部政府采购资金编入采购预算。二是如何编的问题。主要是项目支出、专项支出。特别是专项支出。三是采购计划编制和执行。特别是要发挥好集中采购的作用。同时，不能重复采购2次以上。四是进口产品的采购问题。

三、政府采购代理机构的选择
一是法律规定。种类。资格。二是采购模式。集中目录内如何选择。分散采购部分如何选择。三是签订委托代理协议书。采购人自己完成的工作（文件确认、合同签订、项目验收）。

四、怎样提出合理的技术需求并符合相关法律或国家强制性要求
一是法律规定。不能有倾向性、不能排斥。二是政策功能。首先采购国货。进口产品采购执行相关规定。节能环保产品采购，按照产品清单执行。鼓励按照政策功能要求在采购文件中给予政策倾斜。三是防止出现的问题。技术指标比照某产品进行。如医疗器械、软件产品、电子产品等等。商务倾向性和排斥条款：注册资本金问题，资质高低问题，本地服务问题，合同大小、份数、中标通知书问题，制造商授权书、份数，制定品牌问题（1个、几个）。

五、在开标、评标中如何履行好采购人的职责
一是开标时到场。关注开标程序、价格、家数。
二是在评标时。选派代表参加评标。代表要相对熟悉采购法律法规。代表要有责任心，履行评委职责。代表不能有倾向性意见。其他人员也不能有倾向性意见。一般来说要尊重评委的意见，采购人不能以单位领导或者个别人的意见左右评委意见。更不能以超预算和资格审查来废标。有预算的，要在评标前及时告知评委。资格后审查要在标书中列明，否则不能进行。标书中有的，要依靠专家评委进行，不能自己进行，要全部进行，不能个别进行。
三是采购进口产品，不能排斥国货产品。
四是采购人不能泄密，并采取违法手段要求重新评标。

六、如何选择确定中标人
一是法律规定。在采购代理机构提交评标报告后的5个工作日内确认。二是按照评委推荐的顺序确定。如第一名。另外，18号令60条，供应商因不可抗力或者自身原因不能履行合同，与后一位签订，以此类推。三是如果发现有违规行为。向采购监管部门进行举报。
七、签订政府采购合同应注意的事项
一是一般情况下采购人与供应商签订合同。但也可以委托签订，必须有协议。二是在中标通知书发出后30日内签订。不要超期。三是可以签订追加合同，小于原合同金额10%。

八、工程项目的合同双签含义及内容
凡是政府要求的工程项目建设，不论投资规模大小，建设单位在与施工单位、监理单位签订施工合同、监理合同的同时，必须再签订一份“廉政合同”，双方约定在遵守廉政承诺方面各自应履行的义务，明确双方在工程建设的事前、事中和事后的廉政责任。

九、如何验收政府采购项目并编制验收报告
一是按照合同规定的时间地点进行验收。二是采购人有能力进行验收的，自己进行验收；采购人没有能力（大型或者技术复杂的）验收的，按照规定由成立的专家组进行验收。三是验收必须有详细的验收报告。

十、及时办理政府采购资金及政府采购资料保管

一是按照法律规定把所有政府采购文件妥善保存。二是明确专人、场所进行保管。三是保存时间15年。
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