附件一：
郑州市2011年度协议供货及定点服务

专项检查方案

为了进一步加强对我市2011年度协议供货及定点服务管理，现制定专项检查工作方案如下：

一、专项检查的任务和目的

此次专项检查的任务和目的是：通过广泛开展对郑州市本级2011年度协议供货及定点服务单位（以下简称协议及定点单位）在服务期内执行《管理暂行办法》和服务承诺情况的检查，摸清和掌握协议及定点单位在服务期内履约情况，重点查找其在服务期内的产品(服务)价格、产品质量及售后服务等方面存在的问题，促使协议及定点单位自觉增强诚信意识，完善内部各项制度，严格执行中标承诺内容，提高履约水平，更好地为市直行政事业单位提供优质高效的服务。

二、专项检查的内容和范围

此次专项检查的范围是：郑州市2011年度协议供货及定点服务项目（以下简称协议定点项目）的中标单位在服务期限内执行《管理暂行办法》、招标文件、投标文件和服务承诺的情况，包括以下六个类别：

办公自动化设备协议供货单位；办公家具协议供货单位；办公用纸协议供货单位；公务用车维修定点单位；公务印刷定点单位；市级会议和接待定点单位。

三、专项检查的组织与实施

市财政局、市监察局、市审计局共同成立郑州市协议供货及定点服务专项检查工作办公室，负责专项检查的组织实施工作。专项检查工作办公室设在市财政局政府采购监督管理办公室，联系电话：67180158，联系人：苏志浩、周姗。
四、专项检查的工作安排

专项检查工作采取自查和重点检查相结合的方法，从 9月23 日开始至11月20日结束。具体分为自查、重点检查、整改提高三个阶段。具体工作安排如下：
（一）自查阶段（9月23日至10月10日）。各协议及定点单位要认真组织学习《中华人民共和国政府采购法》、《管理暂行办法》和有关制度规定，对本单位协议及定点服务项目中的业务执行情况开展自查，主要内容包括:
1．2011年1—3季度各协议及定点单位与市直各行政事业单位发生的业务情况； 

2．协议及定点项目中标承诺的执行情况，是否严格执行中标承诺（包括价格、服务承诺）；

3．是否存在违反国家规定和合同承诺的质量标准，以次充好，提供假冒伪劣产品；

4．是否存在为采购单位多开发票、为非协议及定点单位代开发票等情况；

5． 是否存在通过变通途径为采购人提供非协议供货产品；

6． 是否存在向采购人送礼、回扣、报销费用等一切不正当竞争行为；

7． 是否存在未经允许擅自制作宣传、悬挂、张贴协议及定点项目标牌的行为；

8． 协议及定点项目是否有专人负责，并建立政府采购业务档案，档案资料的完整性，包括：业务清单、往来单据、发票存根联、收费明细表等；

9． 做好售后服务工作，设置专职部门、派专人跟踪用户使用情况；

10．按照政府采购管理部门规定执行信息报告制度，主要包括联系人员变动时是否向管理部门及时报告、政府采购业务月报报送是否及时等情况；

11.  配合政府采购电子化实施的执行情况；

12．接受政府采购管理部门及各监督部门检查的执行情况；

13．其他有关情况。

协议及定点单位自查工作结束后，应当对本单位自查情况归纳整理，查找问题根源，填写自查表（见附件二、三），并形成自查报告。自查表及自查报告加盖本单位公章后于10月10日前报市专项检查工作办公室（兴华南街39号市财政局大楼512室），自查报告及自查报告电子版同时发送到郑州市财政局政府采购监督管理办公室电子邮箱中：zzcgbxydd@126.com
（二）重点检查阶段（10月11日至10月31日）。为了保证专项检查工作质量，市专项检查工作办公室要集中力量对规模大、项目多的供应商和采购人反映有问题的供应商的执行情况进行重点检查。市专项检查工作办公室根据自查情况确定重点检查范围，重点检查面原则上不低于20%。此次重点检查采取材料送达式检查方式，即被确定为重点检查单位的供应商要按照检查要求将所需的检查材料（包括政府采购业务合同、往来单据、发票存根及复印件、收费明细）及时报送至市采购办（兴华南街39号市财政局512室），市专项检查工作办公室对其按规定报送的材料进行检查。检查工作结束后，各检查组要根据重点检查情况写出检查意见和处理建议上报专项检查工作办公室。
（三）整改提高阶段（11月1日至11月20日）。各协议及定点单位要结合自查和重点检查阶段中暴露出的问题、以及重点检查意见提出切实可行的整改措施，制定整改方案。整改情况要以书面形式于11月20日前报市专项检查工作办公室。整改措施不力，效果不好的，市专项检查工作办公室将督促其重新进行整改，经整改后仍不合格的将取消其协议及定点单位资格。
五、专项检查工作要求

（一）高度重视。各协议及定点单位要根据《检查方案》的有关要求，制定切实可行的工作方案，确定专职工作人员，配合此次专项检查工作，及时做好检查资料的准备和相关检查资料报送工作。严格按照通知中的时间要求提交自查报告、检查资料、整改措施报告，对自查工作不认真、未按照要求及时提交自查报告的单位，将被直接列入重点检查单位名单；未按照要求及时提交检查资料及整改措施报告的，将视情况暂停或取消其协议及定点单位资格。

（二）精心组织。各协议及定点单位在积极做好自查工作的同时，要认真配合检查小组工作，认真查找本单位在服务期内执行《管理暂行办法》和服务承诺情况，查找问题不隐瞒、不护短。对在重点抽查阶段发现的问题而在自查报告未反映的问题，检查组按照《管理暂行办法》及相关规定从严从重查处。

（三）突出整改。各协议及定点单位对检查中发现的问题要认真分析原因，切实整改，务求取得实效。同时，要通过专项检查，进一步完善协议供货及定点服务采购程序，为市直行政事业单位提供优质高效的服务。

（四）依法行政。财政、监察、审计部门在专项检查工作过程中，要依法检查，准确运用法律和政策，严格履行查办程序，排除干扰，秉公办事，防止检查工作失之于宽，失之于软，切实做到依法行政，公正严格。

（五）加强协调配合。市财政、监察、审计部门及有关单位在专项检查过程中要协调配合，相互沟通，建立有效的工作机制，形成合力，确保此次专项检查工作达到预期目的。

六、专项检查工作纪律

参加专项检查的工作纪律：被查单位不得宴请检查人员；不得向检查人员赠送礼品、礼金和各种有价证券；不得安排检查人员到娱乐场所或旅游景点活动等。若有违反者，经查实将从严从重处理。
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